WOJT GMINY SWILCZA
woj. podkarpackie
Zarzadzenie Nr 127.2017
Wéjta Gminy Swilcza
z dnia 23 sierpnia 2017 roku

w sprawie szczegétowych zasad i terminéw opracowania materiatéw do sporzadzenia projektu
budzetu na rok 2018 oraz Wieloletniej Prognozy Finansowej na lata 2018-2026

Dziatajac na podstawie art. 30 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2016 r., poz. 446) oraz Uchwaty Nr XLVII/438/2010 Rady Gminy Swilcza z dnia 1 wrzeénia
2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowe;.

Wéjt Gminy Swilcza zarzadza, co nastepuje:

§1
Kierownicy jednostek i zaktadéw budzetowych Gminy Swilcza oraz kierownicy samorzgdowych
instytucji kultury, kierownicy komoérek organizacyjnych i samodzielnych stanowisk pracy Urzedu
Gminy Swilcza opracuja plany rzeczowe zadar oraz materiaty do projektu budzetu gminy na 2018
rok w szczegdtowosci i terminach okreslonych w niniejszym zarzadzeniu.

§2
Projekty planéw finansowych winny by¢ opracowane w uktadzie obowigzujacej klasyfikacji
budzetowej w szczegbétowosci: dziat, rozdziat, paragraf zgodnie z zatgcznikami nr 1 - 7 do niniejszego
zarzadzenia.

§3
1. Pracownicy ds. podatkéw i optfat lokalnych prognozujg wysokos¢ podatkéw i optat lokalnych oraz
ulg i zwolnier podatkowych na podstawie komunikatu Prezesa GUS w sprawie $redniej ceny skupu
zyta, bgdacej podstawg do ustalenia podatku rolnego na rok podatkowy 2018 oraz na podstawie
uchwaty Rady Gminy Swilcza w sprawie wysokosci stawek podatkéw.
2. Dochody z mienia komunalnego planuje Referat Nieruchomosci, Planowania Przestrzennego
i Ochrony Srodowiska Urzedu Gminy Swilcza.
3. Naczelnicy pozostatych Referatow Urzedu Gminy Swilcza planuja dochody wynikajace
z wydawanych przez wydziat zezwolen, decyzji i innych dowodédw np. uméw cywilno-prawnych
okreslajgcych wptywy do budzetu gminy.
4. Kierownicy jednostek budzetowych planujg dochody prognozowane do osiggniecia ze wszystkich
zrédet w danej jednostce budzetowe;j.
5. Kierownicy jednostek budzetowych oraz naczelnicy wydziatéw planujg wydatki dla kazdego
rozdziatu w uktadzie dziat, rozdziat, paragraf wraz z uzasadnieniem i kalkulacjg wynagrodzen.
6. Kierownicy zaktadu budzetowego planujg przychody i wydatki dla kazdego rozdziatu
w uktadzie dziat, rozdziat, paragraf wyodrebniajac wykaz zadan planowanych do sfinansowania
z dotacji budzetu panstwa.
7. Kierownicy jednostek budzetowych oswiatowych, przy ktérych utworzony jest rachunek
dochodéw wtasnych, opracowuja plany finansowe dla kazdego w uktadzie dziat, rozdziat, paragraf.
8. Kierownicy instytucji kultury sporzadzajg plany finansowe, dotaczajgc wykaz zadan i kwoty na
wynagrodzenia osobowe planowane do sfinansowania z dotacji budzetu panstwa.
9. Projekt planu finansowego zwigzanego z ochrong $rodowiska i gospodarka wodng opracuje
Referat Nieruchomosci, Planowania Przestrzennego i Ochrony Srodowiska Urzedu Gminy Swilcza.
10. Wydatki zwigzane z zatrudnieniem i kalkulacja wynagrodzen dla Urzedu Gminy Swilcza planuje
Referat Budzetu i Finansdéw, a dla Strazy Gminnej — jej komendant.
11. Wykaz zadan powierzonych organizacjom pozarzagdowym i srodki na ich realizacje sporzgdzajg

wydziaty zgodnie ze swoim zakresem dziatania.



§4
Za baze analityczno-poréwnawczg do opracowania projektu budzetu na rok 2018 i projektu
wieloletniej prognozy finansowej, we wszystkich elementach kalkulacyjnych dochodéw
i wydatkéw z wyjgtkiem inwestycyjnych i remontowych, przyjmuje sie dane:
a) wykonania wg stanu na dzier 31.08.2017 rok,
b) przewidywanego wykonania do konca 2017 roku,
c) potrzeby na 2018 rok.

§5
1. Szacowanie dochoddéw opiera¢ sie powinno na zasadach ostroznosciowych i gruntownie
uzasadnionych.
2. W zakresie prognozowania dochoddw, nalezy w szczegdlnosci powigza¢ dochody
z wydatkami, uzasadnic¢ kazdy ich skfadnik, podajac ich szczegdtowg kalkulacje.
3. Planujgc dochody ze sprzedazy mienia komunalnego nalezy sporzadzi¢ dokfadny wykaz
sktadnikow mienia proponowanych do sprzedazy i ich wstepng wycene wraz z materiatami
planistycznymi na 2018 rok.

§6
Zobowigzuje sie pracownikdw zespotu do spraw podatkéw i opfat do zebrania materiatéw
i propozycji celem okreslenia podatkéw i optat lokalnych oraz ulg i zwolnien podatkowych
odrebnymi uchwatami (podstawa prawna —komunikat Prezesa GUS dot. $rednich cen zyta dla celéw
podatkowych oraz maksymalnych stawek podatkéw i optat lokalnych na rok 2018).

§7
1. Kalkulacje wydatkéw nalezy sporzadzi¢ w sposéb racjonalny i celowy z uwzglednieniem
w pierwszej kolejnosci zadan obligatoryjnych, zleconych i kontynuowanych i wynikajacych
z zawartych umow.
2. Jednostki planujgce wydatki na remonty biezgce winny wskaza¢ zakres planowanych remontéw
z wyszczegdlnieniem remontdw zwigzanych z decyzjami i nakazami organéw nadzoru.
3. Wydatki biezgce i zwigzane z nimi dochody nalezy planowaé wskazujac nazwe zadania, jego
symbol, cel zadania, klasyfikacje budzetowa.
4. Wydatki biezace i wydatki majatkowe nalezy uzasadni¢, omawiajac szczegétowo przewidywane
wykonanie.

§8
Przy planowaniu przychodéw nalezy uwzgledni¢ wptywy pochodzace z:
a) pozyczek, kredytéw i papieréw wartosciowych,
b) prywatyzacji majatku gminy,
c) innych operacji finansowych.

§9
Przy planowaniu rozchoddw nalezy uwzglednic:
a) sptaty otrzymanych pozyczek i kredytow,
b) wykup papieréw wartosciowych,
c) ptatnosci wynikajagce z odrebnych ustaw, ktérych Zrédiem finansowania sg przychody
z prywatyzacji majatku jst,
d) inne operacje finansowe.
§10
1. Do opracowania projektu Wieloletniej prognozy finansowej nalezy przedtozy¢ nastepujgce
materiaty informacyjne:
a) prognoze dochoddw wraz z objasnieniami przyjetych wartosci na lata 2018-2026,
b) prognoze wydatkéw biezacych na lata 2018-2026 wraz z objasnieniami przyjetych wartosci.
Nalezy dokfadnie opisa¢ wydatki, ktére w kolejnych latach beda charakteryzowac sie wzrostem

ponad inflacje lub znacznym spadkiem,



¢) planowane wydatki majgtkowe na lata 2018-2026, wraz z objasnieniem przyjetych wartoéci,

d) kwoty wydatkéw biezgcych i majgtkowych wynikajacych z limitéw wydatkéw na planowane
i realizowane przedsiewziecia.

2. Przez przedsigwzigcia nalezy rozumie¢ wieloletnie programy, projekty lub zadania, w tym
zwigzane z:

a) programami finansowanymi z udziatem $rodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy
o finansach publicznych,

b) umowami o partnerstwie publiczno-prawny.

3. Ujete w wieloletniej prognozie finansowej objasnienia przyjetych wartoéci powinny umozliwi¢
analizg zatozen przyjmowanych do prognozowania poszczegdlnych pozycji w WPF
tj. w jednoznaczny sposéb okresla¢ jakie Zzrédta dochodéw i rodzaje wydatkéw s3 ujete w tym
dokumencie oraz w jaki sposob zostaty one prognozowane.

§11
1. Radni Rady Gminy sktadajg wnioski do projektu budzetu gminy na 2018 rok do wydziatéw
merytorycznych w terminie do dnia 30.09.2017 roku.
2. Kierownicy jednostek, zaktadow budzetowych i innych jednostek organizacyjnych sktadajg
projekty planow finansowych do wydziatéw merytorycznych w terminie do dnia 09.10.2017 roku.
3. Samorzadowe instytucje kultury sktadaja projekty planéw finansowych w terminie do dnia
09.10.2017 roku.
4. Kierownicy komorek organizacyjnych zweryfikowane zbiorcze zestawienia wnioskdw,
o ktérych mowa w ust. 1, przedktadajg w terminie do dnia 09.10.2017 roku.
5. Kierownicy komoérek organizacyjnych, projekty planéw finansowych wydziatu, przedktadaja
w terminie do 09.10.2017 roku.

§12
Szczegotowe zasady opracowania materiatdow do projektu budzetu gminy na 2018 rok i do
wieloletniej prognozy finansowej oraz wykaz obowiazujacych formularzy okreélajg zataczniki do
niniejszego zarzadzenia.

§13
Skarbnik Gminy moze wnioskowac¢ o dodatkowe dane lub wyjasnienia w zakresie ztozonych planéw
oraz przekazywac plany do skorygowania w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci.

§14
Skarbnik Gminy Swilcza na podstawie przedfozonych projektéw planéw finansowych
i propozycji zadan, a takze prognozowanych kwot dochodéw wtasnych, dotacji celowych na
realizacje zadan wilasnych i zadan zleconych z zakresu administracji rzadowej i subwencji ogdlnej
zbudzetu panstwa, sporzadzi projekt budzetu i przedtozy Woéjtowi Gminy Swilcza
w terminie do 31.10.2017 roku.

§15
Wojt Gminy Swilcza sporzadza projekt budzetu zgodnie z uchwata Nr XLVI1/438/2010 Rady Gminy
Swilcza z dnia 1 wrzeénia 2010 roku w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej
i przedktada Radzie Gminy Swilcza oraz przesyta Regionalnej Izbie Obrachunkowej w Rzeszowie —
celem zaopiniowania, do dnia 15 listopada 2017 roku.

§16
Wykonanie zarzadzenia powierza sig Skarbnikowi Gminy, kierownikom komérek organizacyjnych
i samodzielnym stanowiskom pracy Urzedu Gminy Swilcza, kierownikom gminnych jednostek
organizacyjnych.

/



§17
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i podlega ogtoszeniu w Biuletynie Informagiji
Publiczne;j.

; -
mgr inz. Adam Dzieazic

Zatgczniki:

1. Zatacznik Nr 1 — Plan dochoddéw/wydatkow,

2. Zatacznik Nr 2 — Kalkulacja zatrudnienia, wynagrodzer i pochodnych,
3. Zatacznik Nr 3 — Plan remontow,

4. Zatacznik Nr 4 — Informacje do wieloletniej prognozy finansowe;j,

5. Zatacznik Nr 5 — Dotacje podmiotowe, przedmiotowe i celowe,

6. Zatacznik Nr 6 — Wydatki inwestycyjne,

7. Zatacznik Nr 7 — Wydatki na programy i projekty realizowane ze $rodkéw pochodzacych
z budzetu Unii Europejskiej lub innych srodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych,
niepodlegajacych zwrotowi na 2018 rok.
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