Narodowy Fundusz Ochrony Srodowiska Zatqcznik nr 1 do Regulaminu VI konkursu — Cze¢s¢ B
i Gospodarki Wodne;j Instrukcja sporzqdzania dokumentacji dot.
monitorowania i raportowania
(w okresie monitorowania)

ZAXACZNIK 3- DOKUMENT INFORMACY]JNY NA ETAPIE SKEADANIA WNIOSKU

PROGRAM PRIORYTETOWY:

SYSTEM ZIELONYCH INWESTYCJI (GIS - GREEN INVESTMENT
SCHEME) CZESC 1) ZARZADZANIE ENERGIA W BUDYNKACH
UZYTECZNOSCI PUBLICZNE]

Instrukcja sporzadzenia dokumentacji dotyczacej
monitorowania i raportowania

W okresie ustalonym w umowie o dofinansowaniu przedsiewziecia, kazdy projekt wymaga
wlasciwego monitorowania efektéw redukcji wielko$ci emisji w stosunku do poziomu
okreslonego w scenariuszu odniesienia. Monitorowanie prowadzone jest w okresach rocznych.
Pierwszy okres konczy sie wraz z koficem roku kalendarzowego, w ktérym rozpoczeta sie
eksploatacja projektu. Kolejne okresy zgodne s3 z kolejnymi latami kalendarzowymi.

Okres monitorowania, o ktérym mowa powyzej, nie bedzie dtuzszy niz piecioletni okres
trwatosci przedsiewziecia.

Monitorowanie wielkos$ci osigganej redukcji, ograniczenia lub unikniecia emisji CO2 ma na celu
szacunkowe potwierdzenie poprawnosci zatozen. Nalezy mie¢ na uwadze fakt braku mozliwosci
potwierdzenia peilnej zgodnos$ci wyliczen teoretycznych z monitorowaniem rzeczywistych
efektow.

W celu zapewnienia wtasciwego monitorowania, Wnioskodawca przypisze wskazanemu
pracownikowi/pracownikom odpowiedzialno$¢ za prowadzenie monitorowania, przetwarzania
danych i raportowania. Wskazanie takie nastepuje na piSmie. Kopie takiego pisma nalezy
dostarczy¢ do KOSZI/NFOSIGW na etapie sktadania wniosku o dofinansowanie.

1. Beneficjent zobligowany jest do monitorowania efektu realizacji
projektu realizujgc nastepujace dziatania:

1.1. Zapewnienie wiasciwego opomiarowania noSnikéw energii

W przypadku paliw statych, lub gromadzonych w zbiornikach (wegiel, LPG, olej itp.) zuzycie wg
stanu ksiegowego,

W przypadku paliw gazowych - na podstawie faktur za zakup paliwa od dostawcy

W przypadku ciepta sieciowego - na podstawie faktur za dostarczong energie

W przypadku energii elektrycznej - na podstawie faktur za dostarczong energie elektryczna.

W sytuacji, w ktoérej faktury obejmujg okres inny niz pelny rok kalendarzowy, nalezy podaé
wielko$¢ zuzycia, na podstawie odczytu stanu licznikéw (korygujac wielko$¢ zuzyé¢, jaka wynika
z faktur, zgodnie ze stanem rzeczywistym).

Beneficjent jest zobligowany do stosowania w pierwszej kolejnosci danych pochodzacych z
oficjalnych rozliczen handlowych. W przypadku uwzgledniania danych pochodzacych z
urzadzen pomiarowych nie bedacych urzadzeniami stuzacymi do rozliczen handlowych, nalezy
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zapewni¢ zgodno$¢ tych pomiaréw z ustawa z dnia 11 maja 2001 r. Prawo o miarach - jako
pomiaréw w ochronie srodowiska.

1.2. Gromadzenie = dowodoéw  potwierdzajacych  wielko$¢  zuzycia
poszczegblnych no$nikow energii nieodnawialnej, w tym wszystkich
dowodow zakupu.

Beneficjent zobowigzany jest do gromadzenia nastepujgcych dowodéw:

Wszystkie faktury za zakup no$nikéw energii w danym roku
Dowody odczytu stanu licznikéw potwierdzone pisemnie w formie np. protokotu lub notatki
stuzbowej itp. w przypadku koniecznosci dokonania korekt (np. na koricu lub poczatku roku).

Wszystkie dowody maja by¢ tak przechowywane, aby zapewni¢ ich bezpieczenstwo (przed
utratg, zniszczeniem, zagubieniem itp.). Okres przechowywania wynosi: okres trwatosci
przedsiewziecia + 2 lata.

1.3. Obliczanie wielkosci zuzycia tej energii.

W kolejnych latach okresu monitorowania, Beneficjent bedzie zobligowany na koniec kazdego
roku (do konica marca kazdego roku po roku rozliczeniowym), do wypetniania kolejnych kolumn
w Tabeli 2. Zalacznika 6. Wzor czesci ekologiczno-technicznej formularza wniosku o
dofinansowanie, w zakresie baseline, oszacowania redukcji, ograniczenia lub unikniecia
emisji, monitorowania i raportowania. Obliczenia wielko$ci redukcji emisji osiagnietej w
roku n.

Nalezy doda¢ kolejng tabele dla kazdego, kolejnego roku. Nalezy wpisywa¢ wielkoS$ci zuzycia
energii chemicznej zawartej w poszczeg6lnych nosnikach energii, w uktadzie takim samym i na
takich samych zasadach jak to zrobiono po raz pierwszy w trakcie aplikacji o dofinansowanie.

1.4. Obliczanie rocznej wielkoSci emisji gazoéw cieplarnianych

W kolejnych latach monitorowania, Beneficjent bedzie wyliczat wielko$¢ emisji gazow
cieplarnianych w danym roku. Obliczenia nalezy prowadzi¢ zgodnie z zasadami opisanymi w
Zalaczniku 2. Instrukcja oszacowania emisji i redukcji, ograniczenia lub unikniecia emisji.
Nalezy zwréci¢ uwage na stosowanie zawsze aktualnych (tj. obowiazujacych dla danego roku)
wskaznikéw emisji.

Dla potrzeb uproszczenia metodyki, zaklada sie, zZe wielko$ci emisji dla scenariusza
bazowego nie beda powtdérnie przeliczane i pozostajq stale przez caly okres
monitorowania.

Beneficjent bedzie obliczat bezwzgledng (MgCO./rok) oraz procentowa redukcje emisji dla
kazdego roku monitorowania.

2. Raportowanie:

Osoba wyznaczona do monitorowania i raportowania sporzadza raport i poddaje go weryfikacji,
przez niezaleznego weryfikatora.
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Raport Beneficjent dostarcza do KOSZI/NFOSIGW do dnia 31 marca nastepujacego roku . Opinie
z weryfikacji raportu sporzadzong przez niezaleznego weryfikatora, Beneficjent dostarcza do
KOSZI/NFOSIGW do dnia 31 kwietnia nastepujacego roku.

Raport nalezy sporzadzi¢ zgodnie ze wzorem znajdujacym sie w Zatgczniku 2.

3. Zarzadzanie danymi i wewnetrzna kontrola obliczen

Beneficjent jest zobowigzany opisa¢ i wprowadzi¢ w zycie prosty system wewnetrznej kontroli i
zarzadzania danymi. System taki moze sie sktada¢ np. z takich elementéw jak:

Wykaz oséb odpowiedzialnych za monitorowanie i raportowanie.

Opis zrédet danych, ktore stanowig dane wejsciowe do monitorowania wraz z podaniem
sposobu ich pozyskania, analizy i archiwizacji.

Opis sposobu wykonywania obliczen (np. wraz z podaniem narzedzia w postaci arkusza
kalkulacyjnego).

Opis sposobu sprawdzenia obliczen (np. przez niezalezng osobe).

Opis sposobu i terminu opracowania raportu z monitorowania.

Opis dziatan, jakie musza zosta¢ podjete w przypadku stwierdzenia btedéw, braku danych,
sytuacji awaryjnych, niezgodno$ci i innych niepozadanych sytuacji.

W przypadku posiadania certyfikowanego systemu zarzadzania (np. ISO 9001 lub ISO 14001),
do zarzadzania procesem monitorowania i raportowania Beneficjent powinien wykorzystac
istniejgcy system.
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4. Raport z monitorowania wielkosci redukcji emisji osiggnietej w roku n -

WZOR

1.1.
1.2.
1.3.
1.4
1.5.
1.6.
1.7.
1.8.
1.9.

2.2.

2.3.

2.4.

Identyfikacja obiektu

Nazwa wtasciciela obiektu

Nazwa prowadzqcego instalacje

. Numer REGON

Numer NIP

Imie i nazwisko osoby do kontaktow

Adres stuzbowy osoby do kontaktéw

Numer telefonu i faksu stuzZbowego osoby do kontaktéw
E-mail stuzbowy osoby do kontaktéw

Rok rozliczeniowy

Opis dziatalnosci prowadzonej w zmodernizowanym obiekcieOpis techniczny.
Nalezy poda¢ gtéwne rodzaje dziatalnosci i wskazac ewentualne zmiany w

stosunku do roku poprzedniego, (np. zmiany godzin funkcjonowania, zwiekszenie
liczby pracownikdéw, otwarcie nowej dziatalnosci itp.)

Czy nastqpity zmiany w zakresie wyposazenia technicznego, w tym np. w lokalnym

zrédle ciepta.

Czy zmieniono dostawce ciepta sieciowego, czy byly zmiany w tym zakresie.

Zestawienie wielkosci zuzycia energii pierwotnej nieodnawialnej i obliczenia

wielkosci redukcji emisji.

W ramach raportowania Wnioskodawca wypetnia ponizszq tabele.
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Tabela 1. Obliczenia wielkosci redukcji emisji osiggnietej w roku n.

Nosnik energii Ilos¢ nosnika energii zuzytego w Energia Obliczenia wielko$ci emisji
ciqgu roku, chemiczna
Mg/rok lub Nm3/rok 3 zawarta w
_ nosniku energii, ,
Zuzyciew WARTOSC OPALOWA | GJ/rok3) WSKAZNIK | EMISJA PRZED EMISJA w KONCOWY EFEKT redukcji
roku n za rok n¥) EMIS]I za MODERNIZACJA roku n emisji w roku n
Zuzycie w roku rok n®) (scenariusz
G]/kg Iub G]/Nm3 n bazowy) Mg COz/rOk
kg €C02/GJ
1 2 8 4 5 6 7 8
Lekki olej opatowy
Gaz ziemny
Gaz ptynny
Wegiel kamienny
Wegiel brunatny
Biomasa 8 Nie dotyczy
Ciepto sieciowe 9) z cieptowni weglowej Nie dotyczy
Ciepto sieciowe z cieptowni
gazowej/olejowej
Ciepto sieciowe z cieptowni na biomase
Ciepto sieciowe z elektrocieptowni
weglowej, gazowej
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Ciepto sieciowe z elektrocieptowni Nie dotyczy
opartej na energii odnawialnej (biogaz,
biomasa) 8

Energia elektryczna dla potrzeb
oSwietlenia wewnetrznego?)7)

Energia elektryczna pomocnicza??)

SUMA

% redukcji liczony w stosunku do scenariusza bazowego (B kolumna 8 + & kolumna 6 - 100%)

1) W przypadku zwiekszenia ilosci/energii chemicznej danego nosnika energii w wyniku przeprowadzenia modernizacji warto$¢ nalezy poprzedzi¢ znakiem minus.

2) Wartos¢ energii elektrycznej uwzglednia ilos¢ energii elektrycznej na potrzeby danego obiektu (zgodnie z metodq zawartq w punkcie 5. Aneksu).

3) Dla paliw zuZywanych bezposrednio w Zrédle zaopatrujgcym tylko modernizowany budynek (lokalna kottownia) nalezy poda¢ zuZycie paliwa w scenariuszu bazowym i spodziewane zuzycie
paliwa po modernizacji wyrazone w Mg lub Nm3 wyliczone w oparciu o energie przed i po termomodernizacji, wynikajqcq z audytéw energetycznych, przy uwzglednieniu nosnika faktycznie
spalonego w zrédle o odpowiedniej wartosci opatowej zgodnie z ,Wartosci opatowe (WO) i wskazniki emisji CO2 (WE) do raportowania w ramach Wspdlnotowego Systemu Handlu
Uprawnieniami do Emisji, ktére sq do stosowania w danym roku rozliczeniowym, publikowane przez Krajowy Osrodek Bilansowania i Zarzqdzania Emisjami

4) Wartos¢ opatowa paliwa stosowana w przypadku podania masy paliwa zuZywanego w scenariuszu bazowym i po modernizacji zgodnie z Wartosci opatowe (WO) i wskaZniki emisji CO2
(WE) do raportowania w ramach Wspélnotowego Systemu Handlu Uprawnieniami do Emisji, ktore sq do stosowania w danym roku rozliczeniowym, publikowane przez Krajowy Osrodek
Bilansowania i Zarzqdzania Emisjami

5) Wskazniki emisji i wartos¢ opatowq nalezy przyjmowac¢ zgodnie z Wartosci opatowe (WO) i wskazniki emisji CO2 (WE) do raportowania w ramach Wspélnotowego Systemu Handlu
Uprawnieniami do Emisji, ktére sq do stosowania w danym roku rozliczeniowym, publikowane przez Krajowy Osrodek Bilansowania i Zarzqdzania Emisjami

6 W przypadku zuzycia energii pochodzqcej z zewnetrznego Zrédta ciepta (miejska sie¢ cieptownicza itp.) nalezy zastosowac tabele nr 1 z zatqcznika 5 Rozporzqdzenia Ministra Infrastruktury
z dnia 6 listopada 2008 r. w sprawie metodologii obliczania charakterystyki energetycznej budynku i lokalu mieszkalnego lub czesci budynku stanowiqcej samodzielnq catosé¢ techniczno-
uzytkowq oraz sposobu sporzqdzania i wzoréw swiadectw ich charakterystyki energetycznej (Dz. U. nr 201, poz. 1240). Nalezy ilo$¢ energii koricowej pomnozy¢ przez wspétczynnik naktadu
nieodnawialnej energii pierwotnej dla danego nosnika energii. Tak wyliczongq ilo$¢ energii stosuje sie do dalszych obliczen wielkosci emisji, stosujqc wskazZniki jak w przypisie 5) do niniejszej
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tabelli.

7) Dla energii elektrycznej, metodyka zaktada, ze wykazywana w tabeli energia elektryczna, pochodzi z polskiej sieci elektroenergetycznej. Dla tej sieci, wskaZznik emisji obliczany jest przez
KOSZI/NFOSIGW i podawany do stosowania w danym roku. Wskaznik podawany jest w Mg COz2/MWHh.

8 wielkosci dotyczgce energii podawane sq informacyjnie, wskaznik emisji zgodnie z zatoZeniami Wspdélnotowego Systemu Handlu Uprawnieniami Do Emisji wynosi 0 (zero) Mg COz/GJ.
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4. Opis danych Zrédtowych

Nalezy odnotowac¢ z jakich danych zrédtowych korzystano, czy byly to tylko faktury, czy
korzystano z podlicznikéw, jakie inne dane wykorzystano do obliczen.

5. Uwagi do raportu
Wszelkie uwagi do raportu.
W sytuacji gdy, wielko$¢ redukcji, ograniczenia lub unikniecia emisji CO; rézni sie o
wiecej niz 30% od wyliczonej zgodnie z Tabela 1 Zalacznika 6. Wzor czeSci
ekologiczno-technicznej formularza wniosku o dofinansowanie, w zakresie
baseline, oszacowania redukcji, ograniczenia lub unikniecia emisji,
monitorowania i raportowania zalgczong do wniosku, nalezy przedstawic
uzasadnienie powstatej réznicy, przedstawiajgc stosowne dokumenty i obliczenia
pomocnicze oraz inne, istotne zdaniem Beneficjenta, dowody.

6. Wykaz zalacznikéw do raportu

Do raportu nalezy dotgczy¢ w szczego6lnosci:

e Kopie faktur potwierdzajace ilosci paliw i energii zuzytych w okresie
rozliczeniowym.

e Potwierdzone stany licznikow jezeli byly wprowadzane korekty odno$nie zuzycia
energii.

e Raport ksiegowy dotyczacy zuzycia takich no$nikéw energii jak wegiel kamienny,
gaz LPG, olej opatowy, itp.

Osoba lub jednostka wykonujaca raport = i

i obliczenia (data, podpis i pieczatka)

W1asciciel obiektu

(data, podpis i pieczatka)
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