Swilcza, dnia 12.01.2016 1.

WOJT GMINY SWILCZA

OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO PRACY
W URZEDZIE GMINY SWILCZA

Inspektor ds. drog

Nazwa i adres jednostki, miejsce wykonywania pracy:
Urzad Gminy Swilcza
36 — 072 Swilcza 168,

Liczba stanowisk pracy: 1 etat

1. Kandydaci przyst¢pujacy do skladania ofert powinni spelniaé¢ nastepujace wymagania
niezbedne:
a) wyksztalcenie wyzsze budowlane: specjalnos¢ drogowo - mostowa,
b) piecioletni staz pracy,
c) uprawnienia budowlane do kierowania budowami o specjalnosci inzynieryjno —
drogowej bez ograniczen,
d) uprawnienia do prowadzenia nadzoru inwestorskiego,
e) znajomos¢ przepiséw ustawy o pracownikach samorzgdowych,
f) znajomos¢ przepisoOw ustawy o samorzadzie gminnym,
g) znajomos¢ ustawy prawo budowlane, o drogach publicznych
h) obywatelstwo polskie,
i) pelna zdolno$é do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych,
j) nieposzlakowana opinia,
k) odpowiedni stan zdrowia,

2. Preferowane kwalifikacje dodatkowe:
a) znajomos¢ procedur administracyjnych (Kpa),
b) umiejetnosé dobrej obstugi komputera i urzadzen biurowych,
¢) umiejetnos$é planowania i sprawnej organizacji pracy,
d) samodzielno$¢ w pracy oraz wlasna inicjatywa,
e) umiejetnosé analizy i syntezy informacji,
f) umiejetnosé pracy w zespole, komunikatywnos¢,
g) poczucie odpowiedzialnosci za realizowane zadania,
h) rzetelnos$¢, doktadnosé, terminowosé,

3. Do zakresu wykonywanych zadan na stanowisku naleze¢ bedzie:
1.Przygotowywanie dokumentacji do dokonania zgloszenia wykonania remontu i
modernizacji drog, nie wymagajacych pozwolenia na budowe do Starostwa Powiatowego w
Rzeszowie,
2. Przygotowywanie merytoryczne materiatow do zamdwien publicznych w zakresie
opracowania:
a) przedmiaréw robot,
b) specyfikacji wykonania i odbioru robét,
3. Nadzor nad prowadzonymi inwestycjami drogowymi z ramienia Inwestora:
a) sprawdzanie pod wzgledem zgodnosci realizowanych robot z dokumentacja techniczng,
b) sprawdzanie jako$ci wykonanych robét,
¢) kontrola jakosci wbudowanych materiatow przez Wykonawcow roboét,
d) rozliczanie finansowe Wykonawcéw z zakresu powierzonych robdt remontowych,
modernizacyjnych dotyczacych drog.

4. Uzgadnianie zjazdéw drég gminnych. /



)
h)
)
j)
k)

)

5. Przeprowadzanie okresowych kontroli stanu drog i drogowych obiektéw inzynierskich,
zgodnie z przepisami prawa w tym zakresie.

6. Wspétudziat w opracowywaniu projektow plandw rozwoju sieci drogowej na terenie
gminy, wspdludziat w planowaniu wydatkéw budzetu gminy w zakresie budowy, utrzymania
i odnowy drég.

7. Biezacy nadzoér nad stanem drég, zapewnienie likwidacji ich uszkodzen, biezacego
utrzymania i remontdéw drég oraz porzadku w obszarze pasa drogowego.

8.Zapewnienie wlasciwego utrzymania i eksploatacji przystankéw znajdujacych sie na terenie
gminy w zakresie drég stanowigcych wlasnos¢ Gminy, planowanie potrzeb w zakresie sieci
przystankow.

9.Zapewnienie zimowego utrzymania drog stanowigcych wlasnosé¢ Gminy, wspdtudziat w
planowaniu wydatkéw budzetu gminy w powyzszym zakresie.

10. Wydawanie zezwolen na zajecie pasa drogowego drogi gminnej oraz naliczanie
stosownych optat.

11. Uzgadnianie i wydawanie decyzji w sprawie na umieszczanie urzadzen w drodze
i naliczanie stosownych opfat.

12. Uzgadnianie zjazdéw z drég gminnych.

13. Wprowadzanie ograniczen badz zamykanie drég i drogowych obiektéw mostowych dla
ruchu oraz wyznaczanie objazdéw, gdy wystepuje bezposrednie zagrozenie bezpieczenstwa
0s6b 1 mienia.

14. Wspbtpraca z zarzadcami drog powiatowych i wojewddzkich oraz Policjg w zakresie
dbatosdci o stan drég i chodnikéw oraz ich oznakowania, a takze w zakresie poprawy
bezpieczenstwa ruchu drogowego.

15. Nadzér nad pielegnacjg zieleni w pasie drogowym.

Warunki pracy:
a) praca w petnym wymiarze czasu pracy — 40 godzinny tygodniowy czas pracy,
b) zatrudnienie w ramach umowy o prace,
¢) pakiet socjalny,
d) praca na miejscu w siedzibie Urzedu Gminy Swilcza,
e) praca biurowa z wykorzystaniem komputera,

Wymagane dokumenty:

wilasnorecznie podpisany zyciorys (CV),

wlasnorecznie podpisany list motywacyjny,

kserokopie dowodu osobistego,

kserokopie dokumentéw poswiadczajgcych wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe,
kserokopie $wiadectwa pracy lub innych dokumentéw potwierdzajacych wymagany staz
pracy,

wlasnorecznie podpisane oswiadczenie kandydata, ze nie byl skazany prawomocnym
wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umys$lne
przestgpstwo skarbowe,

wlasnorecznie podpisane oswiadczenie, ze kandydat ma petng zdolno$¢ do czynnosci
prawnych i korzysta z pelni praw publicznych,

wlasnorecznie podpisane o$wiadczenie o nieposzlakowanej opinii,

kserokopie dokumentow potwierdzajacych niepelnosprawnos¢ w przypadku zamiaru
skorzystania z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008r.
o pracownikach samorzadowych ( Dz. U. z 2014, poz.1202),

wlasnorecznie podpisany kwestionariusz osobowy, wg wzoru dla osoby ubiegajacej si¢ o
zatrudnienie,

inne dodatkowe dokumenty potwierdzajace kwalifikacje w zakresie objetym wymaganiami
dodatkowymi ( np. dyplomy, certyfikaty, zaswiadczenia),

o$wiadczenie kandydata o braku przeciwskazan zdrowotnych do zajmowanego stanowiska,



CV, list motywacyjny powinny by¢ opatrzone klauzula: ,, Wyrazam zgode na przetwarzanie
moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbgdnych do realizacji
procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych
(Dz.U. z2014r., poz.1182 z pdzn.zm.) oraz ustawa z dnia 21 listopada 2008 r.

o pracownikach samorzadowych ( Dz. U. z 2014 r. poz.1202).”

W miesiacu grudniu 2015 r. w Urzedzie Gminy Swilcza wskaznik zatrudnienia osob
niepetnosprawnych nie osiagnat 6 %.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ osobiScie w sekretariacie Urzedu
(pokoj nr 22) lub przeslaé poczta w terminie do dnia 22 stycznia 2016r. do godziny
15.00.

Pod adres :

Urzad Gminy Swilcza,

36 — 072 Swilcza 168,

W zaklejonych kopertach z dopiskiem:

»Nabor na wolne stanowisko urzednicze: Inspektor ds. drég

Dokumenty, ktére wpltyna do Urzedu po wyze] wymienionym terminie nie beda
rozpatrywane. Decyduje data wptywu oferty do Urzedu. Nie dopuszcza sie mozliwosci
przyjmowania dokumentéw aplikacyjnych drogg elektroniczna.

Informacje o kandydatach spetniajgcych wymagania formalne, terminie i miejscu
przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej oraz wyniku naboru beda umieszczone na
stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej (www.swilcza.i-gmina.pl) oraz na
tablicy informacyjnej Urzedu Gminy Swilcza.

Zgodnie z trescig art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1182 ze zm. ) informuje, ze Wéjt Gminy Swilcza, z
siedziba w Swilczy 168, 36-072 Swilcza jest administratorem danych osobowych 0séb
ubiegajacych sie o zatrudnienie w Urzedzie Gminy Swilcza.

Dane osobowe zbierane sg dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu naboru, w celu
wylonienia kandydata do pracy w Urzedzie Gminy w Swilczy.




